
TÝDEN OD 30. 3. – 3. 4.2020 

INFORMATIKA 
Program – Microsoft WORD – pokračování v opakování + nová látka +  vzorový úkol 

 

Na začátku bych všem chtěla moc poděkovat za zaslané úkoly. Všechny zadané práce jsou 
výborné a je vidět, že děti moc baví. Vyřiďte jim ode mne velikou pochvalu. 

Tento týden si vytvoříme ve WORDU pozvánku, vizitku, diplom... Typ i vzhled nechám na Vás. 

POSTUP: 

1. Klikněte nahoře na ikonu SOUBOR. Otevře se Vám panel nástrojů, kde kliknete vlevo na ikonu 
NOVÝ. Otevře se Vám nabídka šablon. Jakou si vyberete, nechám na Vás (viz můj vzorový úkol níže, 
kdy jsem vytvořila pozvánku na Velikonoce). 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Po výběru šablony můžete projít všechny nabídky nahoře: firma, karty, oznámení, dopisy….. 
Kliknete na vybranou šablonu a ta se Vám otevře. A již můžete tvořit J 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Využijte své znalosti, svou fantazii. Vkládejte obrázky, vymyslete básničku, text…… Proklikejte 
si všechny funkce, ikony a vytvořte svůj vlastní návrh, který si pak uložíte a opět mi ho pošlete 
na e-mail: 

informatika.zsborek@seznam.cz 

Do předmětu prosím uveďte tento popis: své jméno + WORD 4 

V případě nejasností mě můžete kontaktovat na: uhlirova@zsborek.cz 

Přeji krásné tvoření -  Mgr. Lenka Uhlířová 

 
 

PŘEJI KRÁSNÉ DNY  
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mailto:uhlirova@zsborek.cz


 

ZVU TĚ NA VELIKONOČNÍ RADOVÁNÍ 
DNE 25. 3. 2020 

KDE: BOREK 
ČAS: OD 12:00 HOD 


